SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGO QUYEN-BA VI Djc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Sé: 219/TB-THPTNQBV Ha Noi, ngay 19 thang 8 nim 2024

‘ ~ THONG BAO ‘
Ve viéc tuyén giao vién, nhan vién hgp dong
1am viéc tai trwong THPT Ngo Quyeén - Ba Vi, dot 1 nam hoc 2024-2025

Can cir Thong tu s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ciia Bj Giao duc va
Ddo tao ban hanh diéu 1¢ truong trung hoc co so, truong trung hoc pho thdng va
trrong pho thdng co6 nhiéu cap hoc;

Can cir Thong bao 6 947/TB-SGDBT, ngay 02/4/2024 cua So Gido duc va Dao tao
Ha Ngi vé chi tiéu bién ché cac co so gido duc cong ldp truc thudc So Gido duc va Pado
tao nam 2024;

Can cik nhu cdu gido vién giang day va nhén vién lam viéc ndam hoc 2024-2025 ciia
nha truong.

~ Trudng THPT Ngd Quyén - Ba Vi thong béo vé viéc tuyén gido vién, nhan vién hop

dong lam viéc tai Truong THPT Ngo6 Quyén - Ba Vi, nam hoc 2024-2025 nhu sau:

1. S6 lwong cin tuyén

TT Moén/Vi tri viéc lam S6 lwong tuyén
1 Lich Su 01
2 Gido vu 01
3 Tu van hoc sinh 01
4 Thu quy 01
5 Quan tri cong so6 (Cong nghé thong tin) 01
6 Nhan vién Bao vé 01

Nha truong s€ xem xét ky hop dong theo Nghi dinh sb 1 11/2022/ND-CP, ngay
30/12/2022 cua Chinh phu & mét s6 vi tri viéc lam: Lich St: 01; Giao vu: 01; Tu van hoc
sinh: 01; Thu quy: 01; Quan tri cong s& (Cong nghé thong tin): 01; Nhan vién Bao vé: O1.

2. Cong viéc chinh va yéu cu vé trinh d§ dao tao céc vi tri tuyén dung: Phu luc
dinh kém.

3. Ho so dy tuyén gdém

- So yéu ly lich c¢6 x4c nhan ciia chinh quyén dia phuong;

- Ban sao vian bang, ching chi;

- Gidy kham strc khoe do Bénh vién cip huyén tré 1én cip (Ddi voi tng vién duoc
vao vong 2);

- Gidy xac nhan nhan than (Ddi vé6i ung vién duge vao vong 2).

4. Hinh thirc tuyén hop dong

* Xét tuyén dura trén két qua 2 vong thi:

- Vong 1: Phong van. Nhiing truong hop dat yéu cau sé tham gia vong 2.



-\Vong 2:
+ Vi tri Gido vién: Day thir 01 tiét (Khong c6 hoc sinh) véi gido vién bd mon;
+ Vi tri nh@n vién: Thyc hanh cong viéc voi cac vi tri nhan vién tuong ing theo
quy dinh trong dé€ an vi tri viéc lam.
* Thtr viéc 01 thang, néuq dat yéu cau sé thuong thao ky hop dong vé cac ché do
chinh sach ma nguoi tring tuyén dugc hudng.
5. Thoi gian ndp hod so: Cac budi sang (trir Chu nhat) tir ngay 26/8/2024 dén
06/9/2024.
~ 6.Dia diém ndp ho so: Truong THPT Ngo Quyé’n - Ba Vi, thon Chg Mo, xa Van
Thang, huyén Ba Vi, thanh pho Ha Noi (Nop truc tiép Phong T6 chirc can bd - B/c
Huong - SO dién thoai lién hé: 0977327808).
Nha truong khéng tra lai hé so @i véi cdc vmg vién khéng kY hop dong.
7. Thoi gian thi tuyén: Du kién trong thang 9 nam 2024. (Sé ¢6 théng bdo cu thé).
Cdac ung vién theo doi thong tin tuyéig dung tai dia chi website:
htyps://cSpqoquven.edu.vn va tham gia nhém Zalo dé nhdn cdc thong bao cu thé tir Hoi
dong tuyén dung cua nha trueong.

HIEU TRUONG

Noi nhan:
- BGH,;
- Bang tin nha truong;
- Trang thong tin cia truong;
- Luu: VT.
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https://c3ngoquyen.edu.vn/

PHU LUC

CONG VIEC CHINH VA YEU CAU VE TRINH PQ PAO TAO

CUA CAC VI TRi VIEC LAM CAN TUYEN

(Kem theo théng bao s6: 219/TB-THPTNQBV, ngay 19/8/2024

ciia truwong THPT Ngé Quyén - Ba Vi)

Vi tri Yéu ciu vé
viéc Cong viéc chinh trinh do dao
lam tao

1. Xay dung ké hoach gido duc cua mén hoc dugce phan
cong va tham gia xay dung ke hoach gido duc cua to chuyén
mon theo muyc ti€u, chuong trinh gido duc cap trung hoc pho
théng.
2. Thuc hjén nhiém vu to chire cac hoat dong d;ly hoc, gido
duc theo k§ hoach gido duc ctia nha truong va ké hoach gido
duc cua t6 chuyén moén; quan ly hoc sinh trong céc hoat
dong giao duc do nha truong to chirc.
3. Thuyc hién céc hoat dong kiém tra, danh gia két qua hoc
tap, rén luyén caa hoc sinh theo quy dinh. S )
- ; Cé6 bang cu
4. T6 chuc cac hoat dong tu van tdm ly, huéng nghiép, nhan tré 1én

Giao kho1 nghiép cho hoc sinh va cha me hoc sinh cua 16p duoc thudc nganh
vién phan cong. dao tao gido

THPT 5. Tham gia phat hién, bdi dudng hoc sinh nang khiéu, hoc _\{ién _qéi voi

sinh gioi, phy dao hoc sinh yéu kém cép trung hoc pho | 91a0 Vien trung
thong hodc hudng dan thuc tap su pham, hoat dong cong tac | hoc pho thong.
xa hoi truong hoc cho hoc sinh trung hoc pho thong.
6. Tham gia cac hoat dong cua to chuyén mon; tham gia
nghién ctru khoa hoc; hoan thanh hé¢ thong hoé so quan ly
hoat dong gido duc theo quy dinh; thqm gia to churc cac hoi
thi (cta giao vién hodc hoc sinh) tir cap truong tro 1én.
7. Hoan thanh céc khéa dao tao, chuong trinh bdi dudng
theo quy dinh; ty hoc, ty boi dudng nang cao nang luc
chuyén mon, nghiép vu.
8.Thuc hién cac cbng tac khac do Hiéu truong phan cong.
1. Lap ké hoach, thuc hién cong tac gido vu hang nim cta
nha trudong; bao cdo dinh ky, thuong xuyén theo quy dinh. C6 bing tt
2. Quén 1y, theo ddi hé thong ho so, s6 sach ciianha truong | nghiép cao
lién quan dén hoc sinh. dang su pham
Giao vu trd 1én (hodc co

3. Phéi hop thuc hién cong tac tuyén sinh, va cac nhiém vu
dugc giao lién quan dén thi, kiém tra, danh gia hoc sinh.

bang t6t nghiép
cao dang tr¢ 1én




4. Phdi hop vé6i gido vién, nhan vién trong nha trudng quan
1y, theo doi hoc sinh hang ngay; tong hop két qua hoc tap
va rén luyén cua hoc sinh.

5. Hoan thanh cac chuong trinh boi dudng; tu hoc, tu boi

cac chuyén
nganh khac phu
hop voi vi tri
viéc lam giao

- ) A S vu).

dudng nang cao nang luc chuyén mén nghiép vu.

6. Tham gia cac cong tac khac do Hiéu trueong phan cong.

1. Lap ké hoach, thuc hién cong tac tu van hoc sinh hang
nam cua nha truong; bido cao dinh ky, thuong xuyén theo
quy dinh.

2. Quan 1y, theo ddi hé thdng hd so, s6 sach lién quan dén
cong tac tu van hoc sinh. .

Co bang dai

3. Phéi hop v6i gido vién, nhan vién trong nha trudng to
chure céac hoat dong tu van hoc sinh (bao gom ca tu van chu
dong va tu van theo nhu cau cua hoc sinh, phu huynh).

hoc tro 1én
chuyén nganh
dao tao thudc

4. Tu van tam 1y ltra tudi, gi6i tinh, hon nhén, gia dinh, strc mot trong
] khoe sinh san vi thanh nién phu hop véi lira tuoi. nhirng nganh:
Tllrl:can 5. Tu Vét}, gido duc k¥ nang, bién phap ung xir van hoa, E%I: li/élcl(fé
L* phong, chong bao luc, xam hai va xay dung méi truong gido n- g A
sinh N PRI hoi, Xa hoi
duc an toan, lanh manh, than thién. \
- _ hoc, Pao tao
6. Tu van tang cuong kha nang ung pho, giai quyét vandé | gido vién theo
phat sinh trong moi quan hé gia dinh, thay c6, banbe vacac | chuyén nganh
moi quan h¢ xa hoi khac. twong ung voi
7. Tu van k¥ niang, phuong phap hoc tap hiéu qua. Tham cap hof trtlng
van tam 1y do1 véi hoc sinh gap khé khan can ho trg, can hoc pho thong
thiép, giai quyét kip thoi.
8. Hoan thanh cac chwong trinh bdi dudng; tu hoc, tu bdi
dudng nang cao nang luc chuyén mdn nghiép vu.
9. Thuc hién cac cong tac khac do Hiéu trudng phan cong.
1. Tham gia cac chuyén dé boi dudng nghiép vu; quy trinh
nghiép vu lién quan dén kiém soét tién mat, tai san quy, gidy
to co6 gid theo pham vi quan 1y.
2. Quy trinh nghiép vu lién quan dén kiém soét tién mat,
tai san quy, giay to c¢o gia thudc pham vi quan ly.
3. Tham gia gbp y cac quy dinh ctia phap luat co6 lién quan o
dén linh vuc quan 1y kho, quy don vi; quy trinh nghiép vu Co tzang tfung
lién quan dén kiém soat tién mat, tai san quy, gidy to c6 gia cap hoag
.| theo phan cong. chuyén nganh
Thu 43 \
- 2 1. L% : A, R R R a0 tao phu
quy 4. '.I‘AO chtrc trién k{m1 thuc hién caAc hoAat dong clil'lyen mon, hop véi vi tri
nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phan cong, cu thé: viée lam.

- Thyc hién thu, chi tién mit, giéy to co gia, tai san quy
khac trong pham vi duoc giao.

vi



- Bao quan an toan tuyét dbi cac loai tién mat, tai san quy,
giay to ¢d gia tai noi giao dich.

- Quan ly, ghi chep cap nhat sd quy va cac so sach khac
day du, ro rang, chinh xac.

- Chip hanh quy dinh kiém ké tai san cudi ngy.

- Lam cac bao céo thdng ké c6 lién quan khi dugc phan
cong.

5. Phbi hop v6i cac don vi lién quan tham muu hoach dinh
va thyc thi cac nhiém vy lién quan dén nganh, linh vuc
nhiém vu dugc phan cong.

6. Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén
mon ¢ trong va ngoai don vi theo phan cong.

7. Xay dung va thyc hién ké hoach cong tic nim, quy,
thang, tuan cua ca nhan.

8. Thuc hién cac cong tac khac do Hiéu trueong phan cong.

1. Tham gia quan tri, van hanh hé théng ha tang ky thuat
cong nghé thong tin, trung tam dix lidu, cac hé thong thong
tin, chuong trinh ¢ng dung, phan mém ding chung cua nha
treong.

2. Theo ddi, ho trg can bo gido vién, hoc sinh nha truong
trong vi¢c khai thac st dung ha tang, cac tng dung cong
nghé théng tin, cac phan mém chuyén nganh.

Quan C6 bang cir
tri cdng | 3. Tham gia hudng dan t6 chic cac hoat dong théng tin truyén | nhan chuyén
sO théng va hoat dong thiic day chuyén doi so, tng dung cong nghé |  nganh Cong
(Cong | thong tin cua nganh gido duc va dao tao Ha Noi cho truong hoc. nghé thong tin
nghe 4. Nghién ciru khoa hoc vé cong nghé thong tin; tong két, hodc chuyén
thong e - Al A i~ 1V L A nganh Tin hoc
. rat kinh nghiém chuyén mon, nghiép vy, quan ly ky thuat X 1
tin) LR - . A % tro 1én
va trien khai trng dung céng nghé thong tin trong thyc tien.
5. Tham gia xay dung va to chuc thyc hién cac chuong
trinh vé cong nghé théng tin cta nha truong.
6. Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén
mon ¢ trong va ngoai nha trudng theo phan cong.
7. Thuc hién cac cong tac khac do Hiéu trueong phéan cong.
1. - Bdo v¢ truong hoc bag gém: an ninh, tai san, trat tu,
arltOE‘ln_ Ph(‘)I.IAg chong chéy nd va sy antoan cua can by, nhan | 44 nghiép tir
VIén, giao vién va hoc sm}} cﬁqanhél tru’dqg. trung hoc phd
Nhan - Thyc hién nhiém vy chot cong vao, cong ra co quan. thong trg 1én
vién - Thuc hién cong viéc theo dung chuc danh chuyén mén | va qua 16p boi
Bdo v€ | ctia minh dudi su quén 1y, diéu hanh cua Hiéu truong, Pho dudng vé
hiéu trudng va to trudng van phong. nghiép vu bao
VeE.

- Tham gia sua chita nho co s¢ vat chat cuia nha truong va
mot sO cong vi¢c khac theo yéu cau cua Hi¢u truong.
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2. - K& hoach dugce xay dung theo dung ndi dung ké hoach
cong tac cua nhom
- Cong viéc dugc thyc hién theo ding tién d6 ké hoach.

3. Phoi hop cung vdi cac b phan khéc trong va ngoai nha
truong dé phat huy téi da hi€u qua cong viéc. Tham gia tap
huan nghi¢p vu.

4. Thuc hién cac cdng tac khac do Hiéu truang phan cong.




