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Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

Hà Nội, ngày 31 tháng 5 năm 2024 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  
Từ ngày 06/3/2024 đến ngày 09/6/2024 

THỨ 

NGÀY 

TRỰC 

CHÍNH 

BGH 
BUỔI SÁNG BUỔI CHIỀU 

HAI 

03/6 

Đ/c 

DIỆM 

* Từ 07h15’: Họp toàn thể cơ quan (triển khai ND tháng 6; học tập qui chế coi thi: 

đ/c Kính PT). 

* Từ 07h45’: Họp chi bộ tháng 6 và Lễ kết nạp ĐV mới cho 3 quần chúng HS (đề 

nghị ĐV có mặt đúng giờ để khách mời dự không phải chờ và khuyến khích ĐV 

mặc lễ phục vì có quay phim, chụp ảnh). 

* 10h30’: BGH họp với tổ VP và các đ/c nhân viên tại phòng tiếp dân. 

* Tiếp đoàn kiểm tra CSVC thi TS 10 theo kế hoạch. 

* 14h30’: Đ/c Diệm và đ/c Đông dự họp tại Sở theo GM. 

* Lưu ý: Sau các cuộc họp CBGVNV chủ động nhận các khoản thanh toán tại 

phòng tài vụ (đ/c Hương
kt 

và đ/c Huyền
tq

 chuẩn bị);  

               GV chủ động hoàn thành chữ ký nếu thiếu ở các loại hồ sơ, sổ sách và 

nộp bổ sung hồ sơ để lưu trữ theo qui định nếu chưa nộp đủ. 

BA 

04/6 

Đ/c 

Hằng 

* Sáng: Đ/c Diệm, đ/c Kính, đ/c Thắng
CNTT 

dự HN về thi TS 10 tại trường HN-Ams 

theo GM; 

* Chiều: Các đ/c Ngô Tuấn,  Chu Minh, Thoại, Lưu Minh, Đông dự HN thanh tra thi 

TS 10 theo GM. 

* CBGVNV chủ động theo dõi lịch coi, chấm thi trên nhóm Zalo CBGVNV để thực 

hiện nhiệm vụ cho kịp thời. 

TƯ 

05/6 
 

* Chuẩn bị CSVC TS 10 theo kế hoạch (TP: theo QĐ). 

* Bộ phận bảo vệ thông báo các bộ phận bên ngoài ngừng các hoạt động trong 

trường như TDTT,…  từ 05/6 đến 09/6/2024. 

NĂM 

06/6 
 

* Họp ban lãnh đạo điểm thi (Trưởng Điểm thi, Phó Trưởng Điểm thi, Thư ký, Kỹ 

thuật viên và Bộ phận phục vụ, Thanh tra thi, Công an) theo lịch. 

SÁU 

07/6 
 * 07h30’: Họp toàn thể điểm thi theo lịch. 

08-09/6  * Coi thi theo lịch.  

Ghi chú: Ngoài những công việc theo lịch trên, nhà trường sẽ cập nhật lịch điều chỉnh 

hoặc bổ sung công việc phát sinh trong tuần theo chỉ đạo của đ/c Hiệu trưởng. 

 
Nơi nhận: 

- BGH (Chỉ đạo); 

- CBGVNV (đăng tải và niêm yết bản tin chung t/ hiện); 

- Lưu: VT. 

 

 

 


